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BEVEZETO

A kultarardl szolé torvény (a SZK Hivatalos Kozlonye, 72/2009. 13/2016.,
30/2016., 6/2020. és 47/2021. szam) 44. szakasza 1. bekezdésének 5. pontja alapjan az
intézmény igazgatobizottsaga 2022. julius 7-én dontést hozott a zentai Torténelmi
Levéltar 2023. évi munkaprogramjanak elfogadasaral.

A levéltar tevékenységi és fejlesztési programjanak megvaldsitasa ugyanazokon az
alapokon folytatodik, mint az el6z6 években. A fizetésekre szolgalé eszkozoket a zentai és
az 6becsei kozségi koltségvetésekben, a foly6 kiadasokra szolgalé eszkozoket pedig azon
ot kozség koltségvetésében biztositjak, amelyekben tevékenységiinket ellatjuk, ezek a
kozségek pedig: Magyarkanizsa, Zenta, Ada, Obecse és Szenttamas. A folyo koltségekre és a
dolgozok személyi jarandosagaira szolgalo eszkozoket kiilon tervezziik, koltjiik és tartjuk
nyilvan az d6becsei Részleg sziikségleteire és kiilon a zentai levéltarszékhelyen folyd
munkara vonatkozoan.

Zenta Kozség polgarmestere 2013. oktober 23-i, 46-20/2013-I1. sz. hatarozataval a
Levéltarnak (valamint a Vajdasagi Magyar Miivel6dési Intézetnek) {télte a volt zentai
kaszarnya Ujvidéki ut 1. szam alatt taldlhaté 4000 m2-es épiiletét, melyben mintegy 12.000
folydméter iratanyag elhelyezésére lesz mdd. Az épiilet feltjitdsanak harmadik szakasza
2017-ben fejez6dott be, a munkalatokat Vajdasag AT és Zenta Kozség finanszirozta. Sajnos,
jelenleg erésen kétséges, hogy folytatodik-e majd az épiilet feljitasa, reméljiik, hogy csak
atmeneti fennakadasrol van szo.

Obecsén tovabbra is raktarozasi problémakkal kiiszkodiink, tovabbra sincs
lehet6ségiink az iratanyag atvételére az Obecse és Szenttamas kozségek teriiletén miikods
iratképzoktdl. Emellett sziikség lenne a részleg meglévd épiiletének (legalabb részleges)
felujitasara.

Az Anyagrendezés és kiilsé szolgdlat részben a tervezett munkak megvaldsitasa az
ugyfelek szamatdl és az Uj levéltarépilet rekonstrukcidjaval kapcsolatban felmeriild
teend6k mennyiségétdl flgg.



A TORTENELMI LEVELTAR FOGLALKOZTATOTTAI

A program teljesitésén Zentan 12, Obecsén pedig 4 dolgozé fog tevékenykedni.

A zentai foglalkoztatottak
Molnar Tibor, félevéltaros
Sziigyi Ferenc, levéltaros

Asztalos Erik, levéltaros
Sasin Szuzanna, levéltaros

RN W

10 Kopasz Zsolt, informatikus
11. Gajda Szilvia, konyvtaros

Fodor Istvan, levéltaros, igazgato =

Recské Szabolcs, f6levéltaros

Dévity Zsofia, segédlevéltaros
Herfert Bernadett, segédlevéltaros
Sandor Valéria, pénziigyi-szamviteli munkatars

12. Gyalus Tamas, segédlevéltaros =

Az dbecsei foglalkoztatottak

1. Nedeljko Stojkovi¢, félevéltaros =
2. Szab6 Annamdria, segédlevéltaros

3. Jasmina Petrovi¢, takaritoné-kiildonc

4. Horvath Gabriella, segédlevéltaros =

Flig
MT fl
RSZ fl
SZF 1
AE1
SSZ1
DZS sl
HB sl
SVsl
KZS i
GSk
GYT sl

SN fl
SZA sl
PJ tak
HG sl

A FOGLALKOZTATOTTAK OSSZETETELE

Munkakér [skolai végzettség A munkavégzdk
szama
félevéltaros egyetemi végzettség 3
levéltaros egyetemi végzettség 4
segédlevéltaros kozépiskolai végzettség 5
pénziigyi-szamviteli munkatars féiskolai végzettség 1
informatikus egyetemi végzettség 1
konyvtaros kozépiskolai végzettseg 1
takaritoné altalanos iskolai végz. 1
Osszesen 16



I. ALEVELTARON KiVULI LEVELTARI ANYAG VEDELME

80 iratképzd ellendrzését tervezziik (FI ig, AE 1, SSZ 1). Sziikség szerint végezziik a
levéltari és az irattari anyag képzoinek és birtokosainak nyilvantartasat, az irattari anyag
kategodriajegyzékének és az irattari ligykezelésrdl szo6lé szabalyzat ellendrzését az azok
alkalmazasara vonatkozé jovahagyas megadasa végett (terv: 120 jegyzék). 40 esetben
ellendrizziik az értéktelen iratanyag kiselejtezését. Ezzel az iratképzd szervek kb. 800 m
értéktelen, kiselejtezhetd iratanyagtél szabadulnak fel. Elérelathatélag 2-300 m levéltari
anyagot fogunk atvenni. Az eldirt nyilvantartasba bevezetjiik a levéltarianyag-birtokosok
Osszes statusbeli valtozasat, valamint az irattari és levéltari anyaguk Aallapotaban
bekovetkezett valtozast.

Irasbeli felkérésre segitiink az érdekelt iratképzé szerveknek (szaktanAcs,
anyagrendezés, munkabemutatas stb.).

A magantulajdonban levd levéltari anyag védelmét anyagfelvasarlassal végezziik, ha
erre a levéltar fenntartdi céleszkozt biztositanak.

II. LEVELTARI RAKTARI MUNKAK

Mintegy 2-300 folyéméter levéltari iratanyag atvételét tervezziik.

Mivel a Levéltar leendd épiiletében (korabbi kaszarnya) még rendelkeziink szabad
raktarkapacitassal, a jov év soran nagyobb mennyiség( iratanyag athelyezésére lesz méd.
Terveink szerint els6ként a zentai Varoshaza tornyaban 1év6 egyes raktarainkat, illetve a
volt Tisza Butorgyar helyén 1évé raktarunkat fogjuk részben Kkiiiriteni. (SZF 1, AE |, GYT s],
KZS i).

Obecsén tovabbra is raktirozasi problémakkal kiiszkédiink, tovabbra sincs
lehet6ségiink az iratanyag atvételére az Obecse és Szenttamas kozségek teriiletén miikodd
iratképzoktal.

III. A LEVELTARI ANYAG RENDEZESE ES FELDOLGOZASA

Ezek a teenddk az alabbi miiveleteket 6lelik fel: az anyag fondokra valo felosztasat,
az anyagnak a fondokban torténd osztalyozasat, konyvfeldolgozast, a fondban levd anyag
rendszerezését, az értéktelen anyag Kkiselejtezését, fond-dosszié kialakitdsat és
egységesitését, attekintd raktari jegyzékek készitését, fondtorténeti jegyzet készitéseét, a
kiséré dokumentacié vezetését (lirlapkitoltést) az elvégzett munkakroél és az O0-1, O-2 és R-
1 Grlapok kitoltését.

Egyes esetekben a munkakat mar az el6z6 években megkezdtiik, és lesznek olyan
fondok, amelyeknek rendezése tobb évig fog tartani. A rendezésben 7 szakdolgozd
(f6levéltaros, levéltaros és segedlevéltaros) fog dolgozni. Mindegyik dolgozé az egyéb
munkakon kiviil 20 folydométer anyagot tud rendezni. A rendezett anyag 6sszmennyisége
tehat 140 m1! kortl lesz.

F. 288 ,Elan” Mez6gazdasagi Kombinat, Szenttamas (SN fl) * 37,40 m
F. 820 ,AIK Bank Rt“ Zenta (SSZ I)* 26,50 m
F. 834 ,Zastava” Szerszamgépgyar RT., Zenta (DZS sl)* 45,10 m
F. 873 ,Sloga” RT., Magyarkanizsa (RSZ f1)* 76,10 m
F. 875 Malom ,Magyarkanizsa” Kft., Magyarkanizsa (HB sl, SV sl) * 45,30 m

* az el6z6 évben megkezdett munkak



IV. TAJEKOZTATO SZOLGALAT

Az ugyfelek és a kutatdk korrekt tajékoztatdsanak alapjat a sokréti levéltari
nyilvantartasok képezik. A levéltarban 6rzott anyagrdl és az iratképzo6 szervekkel végzett
terepi munkakrdél részben elektronikus, részben Kklasszikus moédon vezetjik a
nyilvantartast. A levéltari épiiletekrdl és kaderekrdl, a hazai és a kiilfoldi levéltarakban
foly6 kutatdmunka eredményeir6l, a tobbi levéltarral folytatott egylittmiikodésrol féként a
klasszikus médon vezetjiik a nyilvantartasokat.

Gytjtjiik a hazai és a kiilfoldi levéltarak kiadvanyait, szakmai itmutatdit, hogy minél
teljesebb tajékoztatast nytjthassunk az érdekelteknek a tobbi levéltarrdl is.

Habar mar az el6z6 években is torténtek hasonlé torekvések, tovabb kivanjuk
fokozni a Levéltar jelenlétét a kozosségi oldalakon, mivel ezek segitségével juthat el
leggyorsabban, a legtobb emberhez a kézvetiteni kivant informécio.

Azon is dolgozunk, hogy a korabban digitalizalt anyakonyveket mutatékkal kossiik
0ssze, és a teljes anyagot a honlapunkra tegyiik. Elektronikus formaban kozzétesziink
néhany attekint6 raktari jegyzéket is és egyhazi anyakonyvi (név-)mutatdokat. Az ligyfelek
elektronikus dton a zentarhiv@gmail.com e-mail cimen fordulhatnak hozzank.

A Kkonkrét informacionyujtasi munkakban a kovetkezd személyek vesznek részt:
KZS i, SZF 1, SV sl és SN fl.

V. PUBLIKALAS

2023-ban folytatjuk A titéi Jugoszlavia levéltari forrasai c. sorozat kiadasat, a 7.
kotet eldrelathatélag a Zenta kulturdlis élete az 1960-1970-es években cimet viseli majd.
Kovetve a hagyomanyokat, ez a konyv is kétnyelvii (magyar, szerb) lesz.

Terveink kozott szerepel egy kiadvany megjelentetése a zentai 1848/49-es
Honvédegyletrdl.

Arra toreksziink, hogy a nyilvanossag a sajto, a radid és a televizi6 utjan mind t6bb
informaciot szerezhessen munkankrol.

VI. DIGITALIZALAS, SZAMITOGEPHALOZAT-FEJLESZTES

A hazai és a nemzetkozi trendekkel 6sszhangban az el6ttiink allé6 idészakban
novelni fogjuk a digitalizalt levéltari anyag mennyiségét. A digitalizalt iratanyagot
elektronikus formaban is elérhetdvé tessziik.

A kozelmultban mar torténtek lépések ezen torekvés megvaldsitasa céljabdl. Az
intézménytlink honlapjan elérhet6vé tettiik a Zentai Monografia Fluizetek kdnyvsorozatot.

Folytatédni fog a levéltaros szakma egységes informaciés rendszere, az ,Arhis”
hasznalatanak elsajatitasa, a mindennapos munkafolyamatokba valé beépitése.

VII. A LEVELTARI ES A KONYVTARI ANYAG FELHASZNALASA

A levéltari anyag hasznalatanak teenddi az ligyfelek és a kutaték fogadasabol,
Utbaigazitasabdl és kiszolgalasabol all. A 2023-as évben a levéltari és a konyvtari anyag 60,
szakmai és tudomanyos céllal érkezo6 kutatdjanak - felhasznaldjanak - fogadasat tervezziik
kb. 350 kutaténappal. A kutatdsba vett fondok szamat 40-re becsiiljiik. Olvasétermi
helyhiany miatt egyszerre 4 kutatot tudunk fogadni.

A bizonylatok, masolatok és a dokumentumok masodpéldanyainak kiadasa céljabdl
korlatozas nélkiil fogadjuk az tigyfeleket. A magyar allampolgarsagért folyamodé polgarok,
tovabbra is, el6szor hozzank fognak fordulni, hogy a felmendikre vonatkozéan megkapjak
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az egyhazi anyakonyvi kivonatokat. A II. vilaghaborut koévetéen elkobzott vagyon
visszaszarmaztatasahoz sziikséges dokumentumokat keres6k szama eldrelathatdlag
csokkenni fog, ugyanakkor a munkasok szolgalati idejével kapcsolatos ligyek szama (a
nyugdij- és rokkantbiztositasi alap (PIO) altal kért ,potlasok”) évrdl évre folyamatosan né,
a Levéltar altal Orizett iratanyag mennyiségének novekedésével 6sszhangban.

A lehetséges tligyfelek szamat 1100-ra becstiljik.

Az anyag kikeresésével és a bizonylatok elkészitésével az Osszes szakdolgozo
foglalkozik. Az ligyfelekkel és a kutatékkal kozvetlentil is dolgoznak: SZA sl, MT fl, SZF 1, SV
sl

VIIL. LEVELTARI KONYVTARI MUNKAK

A konyveket elektronikus dton a ,Qulto”, illetve az ,Arhis” programokban tartjuk
nyilvan és katalogizaljuk. A felhasznalok és a felhasznalt anyag nyilvantartasa a klasszikus
modon torténik.

Gajda Szilvia konyvtaros az év folyaman a tigyfelekkel valé6 munkan kiviil 40 cimet
fog feldolgozni.

A munkaknak ebben a csoportjaban Zentdn a magyar, Obecsén pedig a szerb nyelvii
sajtét fogjuk figyelemmel kisérni, és ollézuk a levéltar tevékenységi teriiletére, illetve
magara az intézménylink munkajara vonatkoz6 cikkeket.

IX. A LEVELTARI ANYAG MUSZAKI VEDELME

A kozvetlen anyagvédelem leghatidsosabb eszkdze, ha az iratanyagot savmentes
papirbol késziilt dobozba helyezziik. Eur6paban az ilyen doboz anyaganak minimalisan az
ISO 9706 szabvanynak kell megfelelnie vagy az ennél is Gjabb ISO 16245 szabvanynak.
Szerbidban a levéltarak még egyaltalan nem hasznalnak ilyen anyagu dobozokat
irattarolasra. A jovében Szerbiaban is elkeriilhetetleniil érvénybe fognak lépni a fenti
szabvanyok, eldirasok, ezt szeretnénk felkésziilten fogadni.

A speciadlis eljarasokra (konzervalas, restauralas stb.) nincs mihelyiink, de a
Budapest Févaros Levéltaraban szerzett gyakorlati tudas birtokaban az egyszerlibb
konzervalasi miveleteket el tudjuk végezni.

Emellett mas, egyszerli miiszaki védémunkakat is végziink majd, mint pl. a
dokumentumok mechanikus tisztitasa, dobozok, boritok, tékak készitése és kisebb
kényvkotés-javitasok.

X. KOZMUVELODESI ES OKTATASI TEVEKENYSEG

A levéltar-pedagoégiai foglalkozasaink soran a gyerekek megismerkedhetnek a
Levéltar legalapvet6bb feladataival, az intézménnyel kapcsolatos legfontosabb
tudnivalékkal. A tudasanyagot jatékosan, szines el6adasméddal adjuk at nekik,
szemléltetdeszkozokkel és vetitéssel szinesitve. Egyuttal bemutatjuk nekik levéltarunk
egyik legértékesebb fondjat is, az adomanylevelek gylijteményét melyen keresztiil
megismerkedhetnek a legrégibb irashordozé anyagokkal is. A kornyékbeli altalanos
iskolakba is ellatogatunk, a harmadikosok a papir torténetével és a zentai csataval
ismerkedhetnek meg, mig a negyedikesek a Tisza, a foly6é amely 6sszekot benntinket cimi
foglalkozason vehetnek részt.

Folytatjuk az egylttmiikodést a médiaval a kilonféle torténelmi témak és a
munkankroél szélé hirek kozzétételével. Egyiittmiikodiink a Bacsorszaggal, a Magyar
Széval, a 7 Nappal, a Pannon RTV-vel és az Ujvidéki RTV-vel.



XI. ALTALANOS UGYEK

Felolelik a 2023. évi jelentés és a 2024. évi terv elkészitését, a levéltari dolgozok
napi és havi nyilvantartasanak vezetését, a torvények, kormanyrendeletek és jogszabalyok
figyelemmel kisérését, valamint a szabdlyzatjavaslatok elkészitését, valamint a
munkaviszonyokkal, a munkavédelemmel, a levéltari vagyon védelmével, az anyagi-
pénziigyi szolgalat és konyvel6ség rendes miikodésével kapcsolatos teenddk ellatasat. Ide
tartoznak még az iktat6 teenddi is az ligyfelekre és az igazgatasi szervekre vonatkozdan. A
teend6knek ebben a csoportjdban gondoskodunk a raktarak és a munkahelyiségek
kozegészségligyi szempontud fenntartasarol.

A torvények és a jogszabalyok figyelemmel kisérése, az altalanos aktusok
javaslatainak kidolgozasa, a levéltar rendszeres éves miikodésével kapcsolatos Osszes
kérdést illet6 dontések meghozatala az igazgaté feladata.

Az irattarat, valamint a konyvel6ségi dokumentacié tovabbi feldolgozasra valo
el6készitését az anyagi-pénziigyi és altalanos ligyek szervezdje vezeti. A konyvelési
teenddéket intézményiink részére az Aktiva 81 Ugynokség fogja ellatni térités ellenében.

E programfeladatok egyes részeinek teljesitésében az 6sszes dolgozo részt vesz.

XII. TORZSSZOLGALAT, ELLENORZES, TANACSKOZASOK

Levéltarosaink részt vesznek a hazai és a kiilfoldi szakmai tanacskozasok
munkajaban.

E feladatcsoportban id6t terveziink a szakel6adasok kidolgozasara (a
tanacskozasokra vonatkozdan) és a fejlesztési programok és projektumok (a levéltar
felujitasara és felszerelésére vonatkozoan) elkészitésére.

Részt fogunk venni agazati szervezeteink bizottsdgainak és szakmai testiileteinek
munkajaban. A levéltarat a torvénnyel elGirdnyzott Osszes esetben az igazgatd fogja
képviselni, és 6 jar el a levéltar nevében.

Az egyéb teenddk kozé tartozik még: a kozségi bizottsagokban, a civil
szervezetekben, a levéltar igazgatasi szerveiben folyé munka, a dolgozok jelentéseinek
havonkénti ellen6rzése.

XIII. NEMZETKOZI ES LEVELTARKOZI EGYUTTMUKODES

A hazai levéltarak koziill Szabadka, Vajdasag és Belgrad levéltaraival van a
legszorosabb kapcsolatunk. J6 kapcsolatokat épitettiink ki és folytatunk a magyarorszagi
(Budapest Fovaros Levéltara, Szeged) levéltarakkal is.

XIV. PENZUGYI TERV

A koltségvetési rendszerrdl sz6l6 torvénnyel (a SZK Hivatalos Koézlonye, 54/2009,
73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013, 108/2013, 142/2014,
68/2015, 103/2015, 99/2016., 113/2017., 95/2018., 31/2019., 72/2019., 149/2020.,
118/2021. szam), illetve a szerb kormany iranyelveivel 6sszhangban a 2023. évi pénziigyi
tervet elkiildjiik a Levéltar tarsalapito kozségeinek.

Pataki Tibor,
az igazgatdbizottsag elndke



