


	IME I ADRESA NARUČIOCA:  ISTORIJSKI ARHIV SENTA, GLAVNI TRG 1/II 24400 SENTA
NAZIV TENDERA:  USLUGE TEHNIČKE PRIPREME I ŠTAMPANJA PUBLIKACIJA U PROJEKTU „LIVES“
REFERENTNI BROJ:   HUSRB/1602/32/0218 – 03TD – 5.2.3 – 5.2.5. – 5.6.1. – 5.6.2
DATUM RASPISIVANJA TENDERSKE PROCEDURE: 24.04.2018.


ZAHTEV ZA PONUDU – USLUGE
[bookmark: _GoBack] 

1. INFORMACIJE O PODNOŠENJU TENDERSKIH PONUDA 

Predmet ugovora: 
Predmet ovog tendera je: 
Obavljanje usluga štampanja u projektu „LIVES“ i to sledeće aktivnosti:
- Tehnička priprema i štampanje dve kolekcije studija
- Tehnička priprema i štampanje dva izvorna izdanja
- Tehnička priprema i štampanje rol-apa
- Tehnička priprema i štampanje brošure

Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda :
Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda je 07.05.2018. u 13:00 časova[footnoteRef:1] [1:  Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda  koje se podnose putem pošte ili kurirske službe je navedeni datum , evidentiran na povratnici, poštanskom žigu ili na potvrdi o uplati.] 


Obaveštenje o dodeli ugovora:
Uspešni ponuđač će biti obavešten o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi.

Adresa i način podnošenja tenderskih ponuda:
Ponuđači će podneti svoje tenderske ponude  koristeći priloženi obrazac za podnošenje ponuda . Tendersku ponudu  je potrebno podneti u jednom originalnom primerku. Naručilac će odbaciti sve ponude ponuđača koji ne koriste propisani obrazac za podnošenje ponuda. 

Tenderske ponude moraju biti podnete u zapečaćenim kovertama, koje treba da sadrže sledeće informacije:
· Ime i adresa ponuđača
· Naziv tendera USLUGE TEHNIČKE PRIPREME I ŠTAMPANJA PUBLIKACIJA U PROJEKTU „LIVES“
· Referentni broj: HUSRB/1602/32/0218 – 03TD – 5.2.3 – 5.2.5. – 5.6.1. – 5.6.2
· Rečenicu: "Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda"

Tenderske ponude mogu biti dostavljene  lično, poštom ili kurirskom službom na sledeću adresu:
Istorijski arhiv Senta
24400 Senta
Glavni trg 1/II
Kontakt osoba: Ištvan Fodor, direktor

Podsećaju se ponuđači da tenderske ponude dostavljene lično naručiocu moraju poštovati kranji, gorenavedeni, rok. U suprotnom, tenderska ponuda će biti automatski odbijena. 



2. TEHNIČKE INFORMACIJE

Od ponuđača se očekuje da pruža dole navedene usluge. U svojoj tehničkoj ponudi, ponuđači mogu navesti više detalja o pružanju usluga, u skladu sa dole navedenim zahtevima. 

	Naziv aktivnosti 1:   Tehnička priprema i štampanje dve kolekcije studija

	Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ako je primenjivo)

	Ponuđač je zadužen za vizuelnu, tekstualnu pripremu, pripremu za štampu sledećih artikla:

Knjiga 1: 
Format: B5
Obim: 200 strana
Unutrašnji listovi 135 gramski kunstdruck
Korica: 150 gramski kunstdruck + lepenka 2,0 mm
Unutrašnji listovi: štampa 1/1
Korica štampa: 4/0 + plastifikacija 1/0 mat
Povez: šiveno koncem
Tiraž: 800 komada

Knjiga 2: 
Format: B5
Obim: 200 strana
Unutrašnji listovi 135 gramski kunstdruck
Korica: 150 gramski kunstdruck + lepenka 2,0 mm
Unutrašnji listovi: štampa 1/1
Korica štampa: 4/0 + plastifikacija 1/0 mat
Povez: šiveno koncem
Tiraž: 800 komada

Ponuđač će dobiti tekst i vizuelne elemente od Naručioca mesec dana roka za izvršenje usluge.

	Rok za dostavu radne verzije prve knjige u .pdf-u je 10. septembar 2018. godine.

Naručilac će zatim komentarisati radnu verziju te u roku od 5 dana vratiti pružaocu usluga, koji će ispraviti dokument po dobijenim komentarima u roku od 10 dana.  
Rok za konačnu štampu prve knjige je 
30. septembar 2018. godine.

Rok za dostavu radne verzije druge knjige u .pdf-u je
10. novembar 2019. godine.

Naručilac će zatim komentarisati radnu verziju te u roku od 5 dana vratiti pružaocu usluga, koji će ispraviti dokument po dobijenim komentarima u roku od 10 dana.  
Rok za konačnu štampu druge knjige je  
30. novembar 2019. godine.
	Lista referenci štamparije u slobodnoj formi na memorandumu Ponuđača navodeći godinu, vrednost i opis angažovanja i ime naručioca. 

Fotokopija rešenja PIB-a i registracije u APR-u-

U toku procene (tj. Evaluacije ponude) tehnički rezultati će se ocenjivati na osnovu sadržaja referenci i finansijke ponude.
Ponuđač treba da raspolaže barem jednim ugovorom u vrednosti ponude Ponuđača u zadnjih 5 godina.





	Naziv aktivnosti 2:  Tehnička priprema i štampanje dva izvorna izdanja

	 Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ukoliko je primenjivo)

	Ponuđač je zadužen za vizuelnu, tekstualnu pripremu, pripremu za štampu sledećih artikla:

Knjiga 1: 
Format: B5
Obim: 400 strana
Unutrašnji listovi 80 gramski ofsetna hartija
Korica: 150 gramski kunstdruck + lepenka 2,0 mm
Unutrašnji listovi: štampa 1/1
Korica štampa: 4/0 + plastifikacija 1/0 mat
Povez: šiveno koncem
Tiraž: 600 komada

Knjiga 2: 
Format: B5
Obim: 400 strana
Unutrašnji listovi 80 gramski ofsetna hartija
Korica: 150 gramski kunstdruck + lepenka 2,0 mm
Unutrašnji listovi: štampa 1/1
Korica štampa: 4/0 + plastifikacija 1/0 mat
Povez: šiveno koncem
Tiraž: 600 komada

Ponuđač će dobiti tekst i vizuelne elemente od Naručioca mesec dana roka za izvršenje usluge.

	
Rok za dostavu radne verzije prve knjige u .pdf-u je 20. januar 2019. godine.

Naručilac će zatim komentarisati radnu verziju te u roku od 5 dana vratiti pružaocu usluga, koji će ispraviti dokument po dobijenim komentarima u roku od 10 dana.  
Rok za konačnu štampu prve knjige je 
15. februar 2019. godine.

Rok za dostavu radne verzije druge knjige u .pdf-u je: 1. jul 2019. godine.

Naručilac će zatim komentarisati radnu verziju te u roku od 5 dana vratiti pružaocu usluga, koji će ispraviti dokument po dobijenim komentarima u roku od 10 dana.  
Rok za konačnu štampu druge knjige je  
25. jul 2019. godine.

	Lista referenci štamparije u slobodnoj formi na memorandumu Ponuđača navodeći godinu, vrednost i opis angažovanja i ime naručioca. 

Fotokopija rešenja PIB-a i registracije u APR-u-

U toku procene (tj. Evaluacije ponude) tehnički rezultati će se ocenjivati na osnovu sadržaja referenci i finansijke ponude.
Ponuđač treba da raspolaže barem jednim ugovorom u vrednosti ponude Ponuđača u zadnjih 5 godina.





	Naziv aktivnosti 3: Tehnička priprema i štampanje rol-apa

	 Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ukoliko je primenjivo)

	Ponuđač je zadužen za vizuelnu, tekstualnu pripremu, pripremu za štampu sledećih artikla:

Rol-ap
Veličina: 85x200cm
Tip materijala: cerada, 440 g
Tip štampe: digitalni, u boji

Ponuđač će dobiti tekst i vizuelne elemente od Naručioca mesec dana roka za izvršenje usluge.
	Rok za dostavu radne verzije rezultata u .pdf-u je 25. maj 2018. godine.

Naručilac će zatim komentarisati radnu verziju te u roku od 5 dana vratiti pružaocu usluga, koji će ispraviti dokument po dobijenim komentarima u roku od 10 dana.  
Rok za konačnu štampu je     15. jun 2018. godine.

	Lista referenci štamparije u slobodnoj formi na memorandumu Ponuđača navodeći godinu, vrednost i opis angažovanja i ime naručioca. 

Fotokopija rešenja PIB-a i registracije u APR-u-

U toku procene (tj. Evaluacije ponude) tehnički rezultati će se ocenjivati na osnovu sadržaja referenci i finansijke ponude.
Ponuđač treba da raspolaže barem jednim ugovorom u vrednosti ponude Ponuđača u zadnjih 5 godina.




	Naziv aktivnosti 4:  Tehnička priprema i štampanje brošure

	 Opis očekivanih rezultata koje je potrebno postići
	Potrebni vremenski okvir
	Traženi inputi (ukoliko je primenjivo)

	Ponuđač je zadužen za vizuelnu, tekstualnu pripremu, pripremu za štampu sledećih artikla:

Brošura 
Format: A5
Obim: 20 strana – od kojih:
16 strana 200 gramski kunstdruck
4 strana 200 gramski kunstdruck + 1/0 mat plastifikacija
Unutrašnji listovi - 16 strana  - štampa - 4/4
Korica - 4 strana  - štampa  - 4/4
Povez: klamer
Tiraž: 2000 komada na srpskom jeziku + 2000 komada na mađarskom jeziku

Ponuđač će dobiti tekst i vizuelne elemente od Naručioca mesec dana roka za izvršenje usluge.
	Rok za dostavu radne verzije rezultata u .pdf-u je 25. maj 2018. godine.

Naručilac će zatim komentarisati radnu verziju te u roku od 5 dana vratiti pružaocu usluga, koji će ispraviti dokument po dobijenim komentarima u roku od 10 dana.  
Rok za konačnu štampu je     
15. jun 2018. godine.

	Lista referenci štamparije u slobodnoj formi na memorandumu Ponuđača navodeći godinu, vrednost i opis angažovanja i ime naručioca. 

Fotokopija rešenja PIB-a i registracije u APR-u-

U toku procene (tj. Evaluacije ponude) tehnički rezultati će se ocenjivati na osnovu sadržaja referenci i finansijke ponude.
Ponuđač treba da raspolaže barem jednim ugovorom u vrednosti ponude Ponuđača u zadnjih 5 godina.



3. FINANSIJSKE INFORMACIJE

Podsećamo ponuđače da je maksimalna raspoloživa vrednost ugovora 19.850,00 evra što je u dinarskoj protivvrednosti 2.354.690,37 dinara po kursu meseca raspisivanja tendera, aprila 2018. godine (118.6242 dinara = 1 eur). [footnoteRef:2] [2:  U slučaju korisnika iz Srbije potrebno je navesti neto iznos, dok korisnici iz Mađarske treba da navedu neto iznos + PDV. Iznos u nacionalnoj valuti se računa po Inforeuro kursu za mesec u kome je raspisan tender.] 


4. DODATNE INFORMACIJE

Pravilo o nacionalnosti
Ponuđači moraju poštovati pravilo o nacionalnosti navedeno u poglavlju 2.3.1 Praktičnog vodiča za nabavke i bespovratna sredstva za spoljne aktivnosti Evropske unije.

Poverljivost
Celokupna procedura evaluacije je poverljiva, u skladu sa pravilima Naručioca o pristupu dokumentima. Odluke evaluatora su zajedničke i donose se na zatvorenim sastancima. Evaluatori se obavezuju na čuvanje tajnosti. Evaluacioni izveštaji i pisana evidencija i dokumentacija  su namenjeni samo za zvaničnu upotrebu i sa njima ne smeju biti  upoznati ponuđači, niti bilo koja treća strana,osim Naručioca, Evropske komisije,  Evropske službe za suzbijanje prevara i Evropskog suda revizora. 

Neuspešni/uspešni  ponuđači će biti informisani o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi. Procenjeno vreme za odgovaranje ponuđačima je 4 dana od krajnjeg roka za podnošenje tenderskih ponuda. 

Kriterijumi za odabir
Ugovor će biti dodeljen onom ponuđaču koji je podneo administrativno i tehnički ispravnu tendersku ponudu i  koja nudi najbolji odnos cene i kvaliteta.  Tehnička ponuda će nositi 80% poena, a finansijska ponuda 20%  prilikom procesa evaluacije.
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